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KAHRAMANKAZAN KAYMAKAMLIĞI  
KAHRAMANKAZAN İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

           KAHRAMANKAZAN ŞEHİT HASAN YILMAZ  MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ  
KAMU HİZMET STANDARTLARI 

    

 

Sıra 

No 

 

 

HİZMET 
ADI 

 

 

İSTENEN 
BELGELER 

 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

 
 
 
 
 

1 

 

 

 

 

 

Çırak Öğrenci Kaydı 

1-Nüfus Cüzdanı/TC Kimlik Kartı Fotokopisi  

 

 

 

 

15 DAKİKA 

2-Diploma veyaTasdikname Fotokopisi 

3-Sağlık raporu ( Hangi meslek dalında eğitim alacak ise o 
alanda çalışabilir ibaresi olacak 6331 Sayılı Kanun) 
4-Çırağın Ustasına ait Ustalık ve Usta Öğreticilik 
Belgesi Fotokopisi ( Belgelerin arkası işyeri tarafından 
onaylanacak. Kaşe,İmza) 
5- Çıraklık Sözleşmesi (Okuldan alınacak) 3 Adet 
6-Askerlik Durum Belgesi (19 Yaş üstü) 
7- Müstehaklık Belgesi (SGK dan alınacaktır) 
8- Biyometrik Fotoğraf 1 Adet 

 
 
 

2 

 

 

 
Kalfalık/Ustalık Sınav 
Başvurularının Alınması ve 
Denklik İşlemleri 

1-Başvuru Formu 

2--Ustalık belgesi başvuruları için kalfalık belgesinin aslı ve 
fotokopisi  

3-Nüfus Cüzdanı/TC Kimlik Kartı Fotokopisi 
4--Son 6 ayda çekilmiş biyometrik fotoğraf (1 adet) 

5-SGK'den veya e-devlet sisteminden alınmış hizmet belgesi 
6-Varsa Kurs belgesinin aslı ve fotokopisi 
7--Diploma aslı ve fotokopisi 

 

 

 

30 DAKİKA 
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Meslek Lisesi mezunlarının 

Ustalık Belgesi başvuruları 

1-Nüfus Cüzdanı/TC Kimlik Kartı Fotokopisi  

15 DAKİKA 2- Diploma aslı ve fotokopisi 
4-1 adet Fotoğraf 

* Meslek Liselerinden 1986 Yılından Önce Mezun Olanlara Doğrudan Ustalık Belgesi Verilir.  

*1986-1987 Eğitim Öğretim Dönemi Sonrası 3 Yıllık Meslek Lisesi Mezunları Ustalık Alanlarında 
Sınavına Katılabilir. 

 

*Mesleki Açık Öğretim Lisesi Yüz Yüze Eğitimi Belgesi İle Ustalık Belgesi Sınavına Katılarak 
Belge Alınabilir. 

 

*Öğrenim Süresi 3 Yıl Olan Endüstri Meslek Lisesi Mezunları Ustalık Belgesi Alabilmek İçin Sadece Meslekleri İle İlgili Beceri 
Sınavına Girerler. 

 
 

4 

 

 

Usta Öğreticilik Kursu 
Müracaatı 

1- Başvuru Formu  

 

15 DAKİKA 2-Ustalık belgesi veya iş yeri belgesi ile en az ön lisans 
seviyesinde mesleki eğitim diploması belgelerinden birisinin 
fotokopisi (MEB OÖKY Madde 70/A) 
3-Nüfus Cüzdanı/TC Kimlik Kartı Fotokopisi 

   5 Öğrenci belgesi Nüfus Cüzdanı/TC Kimlik Kartı 15 DAKİKA 

   6 Transkript (Not Dökümü) Nüfus Cüzdanı/TC Kimlik Kartı 15 DAKİKA 

 
7 

 

Kayıp Belge Talebi 
Başvurusu 

1- Dilekçe  

3 İş Günü 
2- Nüfus Cüzdanı/TC Kimlik Kartı Fotokopisi 

 
 

8 

 

Öğrenci Nakil ve 
Geçişlerinin 
Yapılması 

1-Nakil Dilekçesi  

 

60 Dakika 
2- Sözleşme Fesih Belgesi ve Çıraklık Sözleşmesi 
3- Öğrenci Nakil Durum Belgesi 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat yeri  

 KAHRAMANKAZAN ŞEHİT HASAN 
YILMAZ MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ 

 

İkinci Müracaat 
yeri 

KAHRAMANKAZAN İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜ 

İsim Halil DOĞANAY İsim Kemal YILDIRIM V. 
Unvan Müdür Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres SATIKADIN MAHALLESİ ANK. CD. NO:66 Adres 
Fatih Mah. Ankara Cad. Hükümet Konağı 06980 
KAHRAMANKAZAN/ANKARA 

Tel 0312 814 6065 Tel 0312 814 1449 
Fax 0312 814 6063 Fax 0312 814 0618 
e- 
posta 973307@meb.k12.tr 

 
kazan06@meb.gov.tr 
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